仪器仪表及自动控制系统设备管理制度
1.目的

为加强本公司仪器仪表及自动控制系统设备的管理工作，保障仪表及控制系统的安全、稳定可靠运行，依据国家相关法律、法规，特制定本制度。

2.适用范围
本制度适用于本公司各类安全仪表及自动化控制系统的管理。
3.定义
本制度所称仪表设备主要包括生产过程中所使用的各类分析仪器仪表、控制阀门、执行器、过程控制监测仪等。
4.管理与职责

4.1仪表及自动化控制设备应在主管经理领导下，负责相关设备的管理。
4.2贯彻执行国家有关仪表设备及自动控制系统的管理工作方针、政策和法规。
4.3组织制定本公司自动化仪表设备的管理制度、标准和规定。
4.4参与新建装置中仪表设备及自动控制系统的规划、设计选型等工作。
4.5负责本公司仪表设备及自动控制系统的日常运行、维护工作。
5.程序
5.1安全仪表管理

5.1.1建立和健仪表运行、维护、校验、检修等各种规程和管理制度。
5.1.2仪表设备的操作及维护保养人员应经过培训，取得相应的资格证书。
5.1.3特殊仪表的维护人员应接受专门培训，才能进行仪表的维护调校工作。
5.1.4放射性仪表应指定专职维护人员，并配备必要的防护用品和监测仪器。
5.1.5严格执行仪表设备的定期检查、强制保养制度，搞好计划检修工作。备用仪表应随时处于完好状态。
5.1.6仪表运行时如发现异常或故障，维护人员应及时进行处理，并对故障现象、原因、处理方法及结果做好记录。
5.1.7各种标准仪器应按有关计量法规要求进行周检，严禁使用超期未检或检定不合格的标准仪器。
5.2自动化控制系统管理
5.2.1新建或改造装置控制系统的规划和选型或在原有控制系统进行开发升级改造，仪表设备主管部门应对设计资料进行审查。控制系统的配置、选型，满足装置生产控制的要求。
5.2.2对已投入使用的控制系统，如果生产工艺要求改变控制方案，或增加仪表回路，应由工艺提出，生产技术科负责审核，由仪表车间负责安排仪表人员实施，并做好相关记录。
5.2.3对控制系统机房的管理，达到以下要求：
    5.2.3.1机房必须定专人管理。
    5.2.3.2机房环境必须满足控制系统设计规定的要求。
    5.2.3.3机房内严禁带入易燃易爆和有毒物品，不得在机房内堆放杂物，机柜上禁放任何物品。
    5.2.3.4机房内应配备相应的消防器材。
    5.2.3.5机房电缆通道要有防鼠设施，以防鼠害。
5.2.4为防止病毒感染，严禁在控制系统上使用无关的软件，也不得进行与控制系统软件组态无关的作业。做备份用的移动硬盘、光盘等不准另作他用，也不准在其他计算机上使用。控制系统与信息管理系统间应采取隔离措施，以防范外来计算机病毒侵害控制系统。
5.2.5控制系统的日常维护、故障处理和检修管理。
5.2.6每日应定时检查主机、外围设备硬件的完好和运行状况。保证环境条件满足控制系统正常运行要求；供电及接地系统符合标准；按规定周期做好设备的清洁工作。
5.2.7系统运行时如发现异常或故障，维护人员应及时进行处理，并对故障现象、原因、处理方法及结果做好记录。
5.2.8控制系统的检测原则上随装置停工大修同步进行。大修时要对系统进行全面、彻底的清洁工作；要进行系统的调试、诊断、维护和系统联校工作，并对联锁系统进行确认；大修期间还要对系统外围设备进行检查和测试。加强控制系统故障管理，制定控制系统故障应急预案，不断提高处理突发故障的能力。
5.2.9在对系统进行维修操作前，必须做好技术准备工作，杜绝盲目操作。

6.基础资料
6.1设备管理制度、检维修管理制度等。
6.2 系统验收记录、系统点检及工艺报警记录、系统修改记录；系统设计资料、说明书、系统软件、应用软件、系统备份盘等。
6.3仪表联锁保护系统台帐、联锁原理图/逻辑图、联锁工作票等。
6.4可燃、毒性气体报警器台帐、检测点分布图、仪表说明书、回路图、校验及检定  记录等资料。
6.5所有仪表的设计资料、图纸，选型资料、说明书、随机资料、配套仪表及其它设备资料和相关图纸，安装调试记录、验收记录、检修校验记录等。
6.6仪表设备故障及缺陷记录等。
7.检查与考核
    公司设备设施部每季度对各使用单位的仪表设备进行检查。各使用部门应组织本部门的定期检查或日常检查。 
8.更改记录

	原版本
	现版本
	更改日期
	Content内容

	
	
	
	


  
